ZASADY POSTEPOWANIA
W SPRAWACH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W PORADNI PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNE] W RYBNIKU

Podstawa prawna:

1. Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 roku (Dz.U. Nr 249, poz. 2104)

2. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2006 .
Nr 164, poz. 1163 z p..zm.)

3. Ustawa z dnia 14 marca 2014 r. o zmianie ustawy — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2014
r.poz. 423 )

4. Zarzqdzenie  Nr  195/2014  Prezydenta  Miasta  Rybnika z dnia 17.04.2014r.
w sprawie wprowadzenia  zasad  postepowania  sprawach  zamdwienn  publicznych
w jednostkach organizacyjnych miasta Rybnika

Przepisy ogolne

§1

1. Podmiotem zamawiajagcym w rozumieniu Ustawy jest Poradnia Psychologiczno-
Pedagogiczna w Rybniku reprezentowana przez Dyrektora poradni.

2. Posiadane $rodki, zgodnie z ustawg o finansach publicznych, powinny by¢
wydatkowane w sposéb oszczedny i celowy, zgodnie z zasadg osiggniecia najlepszych
efektow z danych naktadow.

3. Za organizacje, wdrozenie i nadzor nad prawidtowym stosowaniem w PPP przepisow
dotyczacych  zaméwien  publicznych  odpowiada  dyrektor,  wspotpracujac
z samodzielnym referentem i gtlbwnym ksiegowym.

Postepowanie o udzielenie zamowien publicznych
o wartosci szacunkowej do 30 000 €

§2

1. Zamoéwienia, ktoérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku
réwnowartosci kwoty 30 000 €, zgodnie z planem zamowien publicznych, moga by¢
dokonywane na podstawie procedur okreSlonych niniejszym regulaminem,
z pominieciem poszczegdlnych trybéw wymienionych w ustawie Prawo zamoéwien
publicznych.

2. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamoOwienia w sposob szczegdélowy
nalezy przestrzega¢ Rozdziatu 2 Ustawy - Prawo o Zamowieniach Publicznych.
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Procedury udzielania zamowienia publicznego
o wartosci do 30 000 €

§3

1. Ustala sie nastepujace sposoby przeprowadzania sondazu rynku i dokumentowania
wyboru najkorzystniejszej oferty w zaleznosci od szacunkowej wartos$ci zaméwienia:

1. Przy zakupie do 1 000 € nie przeprowadza sie rozeznania rynku.

2. Przy zamoéwieniach o szacunkowej wartosci powyzej 1 000 € do 30 000 €:
a. sondaz w formie telefonicznej lub na podstawie dostepnych materiatow
reklamowych, internetowych,
b. notatka stuzbowa sporzadzona jako osobny dokument /zat. Nr 1/ .

2. Wzér notatki stuzbowej z dokonanego rozpoznania cenowego dla dostaw i ustug,
o ktérej mowa w pkt. 2b stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Postepowanie o udzielenie zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ szacunkowa
przekracza 30 000 €

§4

W przypadku udzielenia zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza 30 000€,
postepuje sie wg zasad okreSlonych w Zarzadzeniu Nr 195/2014 Prezydenta Miasta
Rybnika z dnia 17.04.2014r. w sprawie wprowadzenia zasad postepowania sprawach
zamoOwien publicznych w jednostkach organizacyjnych miasta Rybnika oraz ustawy -
Prawo zamowien publicznych.

Postanowienia koncowe

§5
1. Za przeprowadzenie sondazu rynku oraz prowadzenie dokumentacji udzielenia
zamoOwien odpowiada starszy referent.
2. Umowy zawiera i faktury potwierdza dyrektor poradni.
3. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu petni dyrektor
poradni.
4, W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy ustawy

Prawa o Zamowieniach Publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawa
o Zamowieniach Publicznych, Kodeks Cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego
prawa.

5. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 18.04.2014 r.
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Zatacznik nr 1

Rybnik, dnia .........................

Notatka sluzbowa
z przeprowadzonego rozpoznania Cenowego
przy zamowieniach od 1 000€ do 30.000€

1. W celu zamoOwienia

Ktore jest dostawa/ustuga/robota budowlana* przeprowadzono rozeznanie CENOwe:

Warto$¢ szacunkowa zamowienia Wynosi .............c.c.eeeenn... zt netto, co stanowi

(sondazu telefonicznego/internetowego/pisemnego)

3. W wyniku przeprowadzonego sondazu zebrano informacj¢ od nastgpujacych
wykonawcow:

NaAZWA T AAIES & oottt e e
(13T 15 <] o
(015 0T W o) 41 110 J
L2 .

NaAZWA T AATES & oottt e
(13 T T8 <] o
(0150 F: W o) 41 110 J S
L .

NaAZWaA 1 AATES & ottt e e
L) s = 1 511 10 1
(01530 F: 1 o) 41 110 J N
L .



4. Wybrano Wykonawcg:

w ktorej dokonano zakupu.

Uzasadnienie wyboru:

(podpis sporzadzajacego)

wybrac¢ wlasciwe



